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Erlaubnis für die Übersendung von Lohndaten via E-Mail 
 
 
Einleitung 
Lohnabrechnungsdaten sind personenbezogene Daten, die gemäß der EU-Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) einem besonderen Schutz unterliegen. Diese enthalten alle 
Informationen, die sich auf eine identifizierbare natürliche Person beziehen, insbesondere wie einem 
Namen, Standort- bzw. Wohnortdaten, besondere Merkmale, die Ausdruck der physischen, 
physiologischen, genetischen, psychischen, wirtschaftlichen, kulturellen oder sozialen Identität dieser 
natürlichen Person sind. 

 
Wir als Ihr beauftragter Dienstleister möchten Ihnen ab sofort die Möglichkeit anbieten, alle Lohn- und 
Gehaltsdaten an Ihre E-Mail-Adresse mit einem verschlüsselten WinRaR-Container zuzusenden.  
 
Um die Umwelt zu schonen, kein Post-LKW, der die Umwelt verschmutzt, haben wir uns 
entschlossen, Ihnen ab sofort diese Möglichkeit anzubieten.  

 
Sie sparen je aktiven Mitarbeiter 1,00 EUR Kosten. 

 
Bitte wählen Sie eine der nachfolgenden Optionen: 
 
Option 1 

 
Ich wünsche die Zusendung der Lohndaten direkt an die Mitarbeiter und stelle für jeden 
meiner Mitarbeiter eine entsprechende Erklärung zur Verfügung.  

 
Der Versand an die Mitarbeiter soll von folgendem E-Mail-Konto erfolgen  
 
E-Mail-Account : _______________________________  

SMTP  : _______________________________  

Passwort : _______________________________ 

 
Oder  

 
bitte von Ihrem E-Mail-Konto versenden. 

 
 Weitere Optionen  

 
Bitte senden Sie uns die Mitarbeitermail in BCC.  

Bitte senden Sie uns ein Sendeprotokoll der Mitarbeiter-E-Mails.  

Bitte senden Sie uns ein Inhaltsprotokoll der Mitarbeiter-E-Mails. 

 
 
Option 2  

 
Ich möchte die Lohndaten an meine Mitarbeiter selbst versenden und wünsche die 
Zurverfügungstellung der erstellten WinRaR-Container und stelle für jeden meiner Mitarbeiter 
eine entsprechende Erklärung zur Verfügung.  

 
 Weitere Optionen  
  

Bitte senden Sie uns ein Inhaltsprotokoll der Mitarbeiter-E-Mails. 
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Option 3  

 
Ich möchte die Lohndaten an meine Mitarbeiter selbst ausdrucken und verteilen.  
. 

 
 

Allgemeiner Hinweis 
 

 Wenn Mitarbeiter bzw. Sie keinen passwortverschlüsselten Versand wünschen, erfolgt in der 
Mail ein Datenschutzhinweis, dass die Zusendung unverschlüsselt auf eigenen Wunsch 
erfolgt.  

 
 
 

Wenn Sie eine der drei vorgenannten Optionen gewählt haben, geben Sie uns 
bitte Ihre E-Mail Adresse und teilen Sie uns mit, in welcher Variante wir Ihnen 
die Mail zusenden dürfen. 
 
Erklärung 

 
Ich,  _________________________________________ (Name in Druckbuchstaben) , 
 
gebe mit Wirkung ab dem  ____________________ folgende Erklärung bis auf Widerruf ab. 
 

Für die Zusendung bitte nachfolgendes E-Mail-Konto verwenden 
   

E-Mail-Account: _______________________________ 
 
 Bitte wählen Sie eine der nachfolgenden Varianten: 
   

Ich wünsche eine verschlüsselte Versendung der E-Mail-Anhänge mit dem 
Komprimierungsprogramm WinRaR. Ich habe das Programm WinRaR für die 
Entschlüsselung 

 
  Für die Verschlüsselung bitte nachfolgendes Passwort verwenden 
   
  Mindestens 8 Zeichen  _______________________________ 
    

Ich bestehe auf einen unverschlüsselten Versand der E-Mail-Anlagen als einzelne 
Anlagen. Jeder Mitarbeiter muss bei dieser Option eine entsprechende Erklärung für 
den unverschlüsselten Versand unterschreiben, weil dessen Daten unverschlüsselt 
gesendet werden. 
 
 
Ich bestehe auf einen unverschlüsselten Versand der E-Mail-Anlagen als WinRaR 
Datei. Jeder Mitarbeiter muss bei dieser Option eine entsprechende Erklärung für den 
unverschlüsselten Versand unterschreiben, weil dessen Daten unverschlüsselt 
gesendet werden. 

 
 
 
___________________   ____________________________ 
 Ort, Datum                                     Unterschrift  


